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新余学院文件
 
 
 
 
余学院发〔2024〕1号
 
 
 
新余学院关于印发新余学院财务收支
审批制度（修订稿）的通知
 
各二级学院、各部门：
经学校研究同意，现将《新余学院财务收支审批制度（修订稿）》印发给你们，请认真遵照执行。
 
 
新余学院
2024年3月1日
 
 
 
新余学院财务收支审批制度
（修订稿） 
 
    为进一步明确经济责任，加强学校财务管理，规范学校经济秩序，严肃财经纪律，根据上级有关文件精神和本校实际制定本制度。
一、审批履行依据
经学校党委会研究批准，学校“双代会”审议通过的学校年度教育事业经费预算是全校经济工作的指令性文件，是各级审批责任人履行审批职责的依据。
二、审批责任人及审批范围
1.校长为学校重点与大额度预算经费审批责任人（学校“一支笔”审批责任人）。
2.分管财务校领导为学校一般日常性与小额度预算经费审批责任人。 
3.分管经费归口部门的校领导为所分管部门校领导预算经费审批人。
4.各二级学院、部门负责人为各单位预算经费审批责任人（部门“一支笔”审批责任人）。 
三、审批权限
1.50000元以内由各单位“一支笔”审批责任人审批；
2.50001元至200000元由分管经费归口部门的校领导审批；
3.200001元以上至500000元由分管财务的校领导审批；
4.500001元以上由校长审批；
5.项目经费审批权限按照本制度规定的审批权限执行。
四、审批程序和规定
1.经费票据报销。经费报销时，所有票据经相关人员签字后须送财务处进行票据审核，并按审批权限由各审批责任人审核批准后，财务处方可办理会计核算手续。项目经费报销按项目经费管理办法执行。
2.重点和固定资产购置票据报销。预算内的重点和固定资产购置票据报销，由归口管理的各部门审批责任人审核。凡是属于政府采购和学校资产管理办法中规定的经济业务，按政府采购和学校资产管理办法规定办理。属固定资产项目的，经办人应按规定办理验收、入库等手续，再按审批权限审批报销。
3.基建项目经费票据报销。列入年度预算计划、年度基本建设计划并经有关部门批复的基建项目，是学校基本建设支出的依据。学校基本建设管理部门需按基建合同规定付款，除各级审批人审核外，还需经学校“一支笔”审批人批准签字，财务处方可办理核算手续。
4.学校各部门、各二级学院原则上不得报销招待费，由学校党政办统一办理公务接待。
5.各级审批责任人直接经手的经费报销由上一级审批责任人审核批准。
6.任何经费报销必须由两名以上当事人签名确认，即经办人和证明人等；涉及到实物（如办公用品、材料、元器件、配件、低值易耗品、资料、设备等）需三人以上签名确认，即经办人、证明人、验收人。教学科研设备、办公设备购置发票付款签字，需有采购部门负责人、使用部门负责人签字。经办人、证明人需在每张发票上签字，审批人等在费用报销单上签字，方可到财务处办理报账手续。
7.办公用品、电脑耗材、印刷业务系集中采购供应的商品服务，须在集中招投标产生的商家开展业务，非指定商家发票不得报销。
8.未列入年度预算支出的项目资金确需支出，须先落实经费资金来源，并经财务处审核后，30万以下支出项目经校长办公会议审批，30万以上支出项目经校党委会审批，按程序报销。
五、审批责任
1.各审批责任人，应本着“谁主管、谁审批”、“谁审批、谁负责”的原则，认真履行职责，对经济业务的真实性、票据合法合规性负责。
2.各审批责任人，应在自己的审批范围内按国家有关财务规章制度规定的开支范围和开支标准行使审批权，不得超标准、超范围审批。
3.各审批责任人对主管范围内的各项收入要按规定全部纳入学校预算上交，不得脱离学校财务统一管理、私设“小金库”。
六、其他
1.学校各部门、各学院审批责任人名单经部门、学院分管校领导同意后报财务处备案，如有变更需将变更函报财务处备查，如审批人由于各种原因，需委托他人行使审批职责，需将委托函报财务处备查。
2.违反本制度规定的，将视情节轻重按党纪政纪予以责任追究。
3.本制度自2024年3月1日起执行，原学校有关经费支出审批规定同时废止。
4.本制度由财务处负责解释。
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